
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกู่กำสิงห์  อ ำเภอเกษตรวิสัย  จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 

๑.  ชื่อกระบวนงาน:  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๒.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  องค์การบริหารส่วนต าบลกู่กาสิงห์ อ าเภอเกษตรวิสัย จังหวัดร้อยเอ็ด 
๓.  ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔.  หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึน้ทะเบียน 
๕.  กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:  
 ๑)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ 
๖.  ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
๗.  พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
๘.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา 
 - ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ   ๐  วัน 
๙.  ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด ๐ 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด ๐ 
๑๐.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือของประชาชน การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  อบต. กู่กาสิงห์ 
๑๑.  ช่องทางการให้บริการ 
 ๑)  สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลกู่กาสิงห์ อ าเภอเกษตรวิสัย  จังหวัดร้อยเอ็ด 

ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลกู่กาสิงห์ หมู่ที่ ๗ ต าบลกู่กาสิงห์  อ าเภอเกษตรวิสัย จังหวัด 
ร้อยเอ็ด  ๔๕๑๕๐ โทรศัพท์/โทรสาร : ๐๔๓-๕๐๑๑๗๔๐  
เว็บไซต์ : www.kukasinglocal.go.th / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้วันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
๐๘.๓๐- ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง)  
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ ๑-๓๐ พฤศจิกายนของทุกปี) 

๑๒.   หลักเกณฑ์ วิธี เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 

http://www.kukasinglocal.go.th/


เหลักเกณฑ์ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
๓. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 
๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น เ ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์
อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

๑. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
ที่ได้รับอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
วิธกำร 
๑. ผู้ที่จะมสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร

หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดด้วยตนเอง หรอืมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการให้ 

๒. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่าน
มา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

๓. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้อไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่ ว น ง า น /
ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

๑ การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ ยยั ง ชีพ
ผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

๒๐ นาที อบต.กู่กาสิงห์ 
อ าเภอเกษตรวิสัย  
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

๒ การพิจารณา ออกไปรับลงทะเบียนตามแบบ
ย่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้ ขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

๑๐ นาท ี
 

อบต.กู่กาสิงห์ 
อ า เภอ เกษตร
วิ สั ย   จั งหวั ด
ร้อยเอ็ด 

 

 



 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฎิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 ๑๕.๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐ ผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

ห น่ ว ย นั บ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑ 

บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒ ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - ๑ ๑ ชุด  

๓ 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมส าเนา(กรณีที่ผู้ขอรับ
เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ ผู้ สู ง อ า ยุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ประสงค์ขอรับผ่านธนาคาร 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔ 
หนังสือมอบอ านาจ(กรณี
มอบอ านาจให้ด าเนินการ
แทน) 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

๕ 

บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนาของผู้รับมอบ
อ านาจ(กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๖ 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมส าเนาของผู้รับมอบ
อ านาจ(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของผู้รับมอบ
อ านาจ) 

- ๑ ๑ ชุด - 

 

 
 
 



๑๕.๒ เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
 - ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
๑๗.  ช่องทางการร้องเรียน 
 ๑. ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลกู่กาสิงห์  อ าเภอเกษตรวิสัย  จังหวัด

ร้อยเอ็ด องค์การบริหารส่วนต าบลกู่กาสิงห์ หมู่ที่ ๗ ต าบลกู่กาสิงห์ อ าเภอเกษตรวิสัย จังหวัดร้อยเอ็ด 
๔๕๑๕๐ โทรศัพท์/โทรสาร: ๐๔๓ – ๕๐๑๗๔๐  

 หมายเหตุ - 
 ๒. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 หมายเหตุ ( เลขที่ ๑ ถ. พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ /สายด่วน ๑๑๑๑/ 

www.๑๑๑๑.go.th/ ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ เลขที่ ๑ ถ. พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 
 ๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
  ๑. แบบค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยังชีพผู้สูงอายุ 

http://www.๑๑๑๑.go.th/

