
คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลกู่กาสิงห์  อำเภอเกษตรวิสัย  จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชื่อกระบวนงาน:  การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลกู่กาสิงห์ อำเภอเกษตรวิสัย จังหวัด

ร้อยเอ็ด 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
๑)  พระราชบัญญัติภาษีโรงเรื่อนและท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ 

     ๖.   ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
     ๗.  พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
     ๘.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  - 
 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  ๐  วนั 
     ๙.  ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  ๐ 
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  ๐ 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด  ๐ 
      ๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน อบต.กู่กาสิงห์  สำเนาคู่มือ  
            ประชาชน  ๒๐/๐๗/๒๐๑๕  ๒๒:๔๒ 
    ๑๑.  ช่องทางการให้บริการ 
        ๑)   สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตำบลกู่กาสิงห์ อำเภอเกษตรวิสัย  จังหวดร้อยเอ็ด 

   สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลกู่กาสิงห์ หมู่ที่ ๑ ตำบลกู่กาสิงห์  อำเภอเกษตรวิสัย  จังหวัด  
   ร้อยเอ็ด  ๔๕๑๕๐ โทรศัพท์/โทรสาร: ๐-๔๓๕๐-๑๗๔๐ 
   Website: www. Kukasinglocal.go.th /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
   ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

              ตั้งแต่เวลา  ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

            หมายเหตุ (-) 

       ๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจาณรณาอนุญาต 

           พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมหน้าที่ใน 

           การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ และ 



๒ 

            ที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอน่างอ่ืน โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข  ดังนี้        

 ๑.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/พัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน 

 และวิธีการชำระภาษี 

  ๒. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ( ภ.ร.ด.๒) 

 ๓.  เจ้าของทรัพย์สินยื่นแสดงรายการทรัพย์สิน( ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

 ๔, องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี 

 ( ภ.ร.ด.๘) 

๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน 

กำหนดเวลา) 

๖. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของ

ทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด จะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 

๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอในการประเมินสามารถอุทรธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น

ได ้ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้การประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของ

ทรัพย์สินทราบถายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์( ภ.ร.ด.๙) 

๘. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้อลงนามบันทึกสอฝ่ายและรายการเอกสาร/

หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอ

ไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและ

เอกสารประกอบการพิจารณา 

๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ

ดำเนินการแก้คำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๑๑. จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

 



 

๑๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที ่
 

 
ประเภทข้ันตอน 

 
รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริหาร 

 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑ การตรวจเอกสาร เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน
(ภ.ร.ด.๒) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร 

๑ อบต.กู่กาสิงห์ 
อำเภอเกษตรวิสัย  
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

๒ การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.๒) และ
แจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สิน
ดำเนินการชำระภาษี 

๓๐ วัน อบต.กู่กาสิงห์ 
อำเภอเกษตรวิสัย  
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  ๓๑ วัน 

๑๔. งานบริการนี้ ฝ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฎิบัติราชการมาแล้ว ยังไม่ผ่านการ

ดำเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 

 ๑๕.๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑ บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒ ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - ๑ ๑ ชุด - 
 



๓ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๓ หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
โรงเรือนและที ่ด ินพร้อม
สำเนา เช ่น โฉนดที ่ดิน 
ใ บอน ุญ าตปล ู ก ส ร ้ า ง 
หนังสือสัญญา ซื้อขายหรือ
ให้โรงเรือนฯ 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔ หลักฐานการประกอบ
กิจการพร้อมสำเนา เช่น
ใบทะเบียนการค้า 
ทะเบียนพาริชย์ ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิมหรือ
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
ค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม
สัญญาเช่าอาคาร 

- ๑ ๑ ชุด - 

๕ หนังสือรับรองนิติบคคล
และงบแสดงฐานะการเงิน
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม
สำเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

๖ หนังสือมอบอำนาจ(กรณี
มอบอำนาจให้ดำเนินการ
แทน) 

-   ๑ ๐ ฉบับ - 

๑๕.๒  เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 



๔ 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 

  ๑. ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลกู่กาสิงห์ อำเภอเกษตรวิสัย จังหวัดร้อยเอ็ด   สำนักงาน

องค์การบริหารส่วนตำบลกู่กาสิงห์ หมู่ที่ ๗ ตำบลกู่กาสิงห์  อำเภอเกษตรวิสัย จังหวดร้อยเอ็ด ๔๕๑๕๐ 

โทรศัพท์/โทรสาร ๐-๔๓๕๐-๑๗๔๐ 

หมายเหตุ - 

 ๒. ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/สายด่วน ๑๑๑๑/www.๑๑๑๑.go.th/ตู้ ปณ. 

๑๑๑๑ เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

๑๘.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 

๑)  ๑. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (( ภ.ร.ด.๒) ๒. แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมิน

ภาษีโดรงเรือนและที่ดิน ( ภ.ร.ด.๙) 

 


